
Kaufmann/Kauffrau EFZ

Kaufleute können sich nach abgeschlossener Grundausbildung berufsbegleitend weiterbilden. Hier können 
Zusatzausbildungen wie der Einkaufsfachmann oder die Direktionsassistentin angestrebt werden. Anschlies-
send können diese durch die höhere Berufsbildung beispielsweise zum Eidg. dipl. Einkäufer oder zur Eidg. 
dipl. Exportleiterin ausgebaut werden.

Möchtest du nach abgeschlossener Grundausbildung studieren, benötigst du die Berufsmatur. Diese kannst 
du während oder nach der Lehre absolvieren. Damit kannst du an Fachhochschulen und Universitäten ver-
schiedene Bachelor- und Masterstudiengänge besuchen.

Nach der Ausbildung

Hier findest du weitere Informationen sowie den Link zum Bewerbungsformular für eine Lehrstelle zur Kauf-
frau / zum Kaufmann EFZ.

Dottikon Exclusive Synthesis AG
Milica Frei
Postfach
5605 Dottikon

+41 56 616 81 11
www.dottikon.com/berufsausbildung

Haben wir deine Neugier geweckt?

More than Hazardous Reactions.



Bewerbungseingang

Triage

Anstellung

Vorstellungsgespräch

Absage Vertrag

Ja

Ja

Feedback

Nein

Nein

Nein

Ja

Schnupperlehre

Ja

Dein Weg zur Lehrstelle 

Du erlernst sowohl fachliche Fähigkeiten wie das 
Verfassen von Briefen, Schreiben von emails, Or-
ganisieren von Anlässen und Planen von Terminen, 
als auch methodische Kenntnisse wie wirksames 
Präsentieren, systematisches Arbeiten sowie adres-
satengerechte Kommunikation.

Während den drei Lehrjahren wirst du in den Ab-
teilungen Finanzen, Verkauf, Einkauf und Personal 
eingesetzt, so dass du verschiedene Tätigkeiten 
erlernen kannst und damit ein tiefes Verständnis 
für die Zusammenhänge in einem Unternehmen 
erhältst.

Es ist unser Ziel, die kaufmännischen Lernenden 
nach erfolgreichem Abschluss der Lehre in eine 
Festanstellung zu übernehmen. Kaufleute kön-
nen in den Bereichen Personal, Finanzen, Einkauf, 
Spedition oder Verkauf eingesetzt werden und dort 
Berufserfahrung sammeln.

Tätigkeiten

 � Genaue und speditive Arbeitsweise
 � Freude am Arbeiten im Team 
 � Offene und kommunikative Art 
 � Ehrlichkeit und Selbstständigkeit
 � Zuverlässigkeit und Pünktlichkeit 

Berufsanforderungen

 � Guter Bezirks- oder sehr guter Sekundarschul- 
abschluss

 � Gute Sprachkenntnisse (Deutsch, Französisch 
und Englisch) 

 � Gute Mathematikkenntisse 
 � Tastaturschreiben (Diplom zwingend für Berufs-
schule) 

 � Sehr gute Selbst- und Sozialkompetenzen 

Schulanforderungen

Die Ausbildung dauert drei Jahre. Im Betrieb wirst 
du halbjährlich den Arbeitsplatz wechseln, um 
verschiedene Bereiche kennenzulernen. In jeder 
Abteilung wirst du von einem Praxisbildner betreut, 
der dir Aufgaben zuteilt und dich im Erlernen der 
verschiedenen Tätigkeiten unterstützt.

Du wirst 1–2 Tage pro Woche die Berufsschule bbzf 
in Wohlen AG besuchen und 3–4 Tage pro Woche 
im Lehrbetrieb arbeiten.

Eidg. Fähigkeitszeugnis ohne Berufsmaturität 
 � 2 Tage (1. und 2. Lehrjahr) bzw. 1 Tag (3. Lehrjahr) 
Berufsschule pro Woche 

 � Unterricht nach Handlungskompetenzen

Eidg. Fähigkeitszeugnis mit Berufsmaturität 
 � 2 Tage Berufsschule pro Woche 
 � Unterricht nach Handlungskompetenzen sowie 
erweiterter Allgemeinbildungsunterricht in Mathe-
matik, Geschichte, Politik, Technik und Umwelt 

Überbetriebliche Kurse 
Um dir weiteres Fachwissen über die Branche 
Dienstleistung & Administration zu vermitteln, wirst 
du an überbetrieblichen Kursen (ÜK) teilnehmen. Im 
ÜK wird dir zusammen mit Lernenden aus anderen 
Betrieben vertieftes Branchenwissen vermittelt.

An allen Lernorten werden die Handlungskom-
petenzen behandelt und während den ersten vier 
Semestern wird der Wahlpflichtbereich A (zweite 
Fremdsprache) oder B (individuelle Projektarbeit) 
unterrichtet. Die Berufsfachschule unterstützt die 
Entscheidungsfindung zu Beginn der Ausbildung. 

Ausbildung

Dottikon Exclusive Synthesis AG stellt qualitativ hochwertige Veredelungschemikalien, Zwischenprodukte und 
Exklusivwirkstoffe für die weltweit führende chemische und pharmazeutische Industrie her.
Das Unternehmen bietet über 20 verschiedene Berufe für Fachkräfte und Akademiker an und bildet über 40
Lernende aus.

Überblick
Übermittle uns deine vollständigen Unterlagen elek-
tronisch via Homepage. Dazu gehören 

 � Bewerbungsschreiben/Motivationsschreiben 
 � Lebenslauf mit Foto
 � Alle Zeugnisse der Oberstufe inkl. Beurteilung der 
Selbst- und Sozialkompetenzen 

 � Basic-/Multicheck, Check S2, Stellwerk 8   
 � Schnupperberichte 

Ablauf Bewerbungsgespräch 
 � Bewerbungsgespräch mit den Berufsbildern
 � Präsentation über dich und deine Familie 
 � Dauer 2 Stunden 

Ablauf Schnupperlehre
 � Praktisches Arbeiten in verschiedenen  
Abteilungen

 � Bewerbungsgespräch mit den Praxisbildnern 
 � Dauer 1–2 Tage

Kaufleute und Chemie – Wie 
passt das zusammen?

Damit ein Chemie-Unternehmen funktioniert, 
benötigt es nicht nur Chemie-Fachkräfte wie La-
boranten und Chemie- und Pharmatechnologen, 
sondern auch gut ausgebildete Kaufleute, die in der 
Administration tätig sind und Einkauf und Verkauf 
abwickeln sowie das Personal betreuen und die 
Buchhaltung führen.

Deshalb bieten wir nicht nur die chemischen Berufe 
zur Ausbildung an, sondern auch die zum Kauf-
mann / zur Kauffrau. Dottikon Exclusive Synthesis 
AG ist ein besonders spannender Lehrbetrieb, 
da wir eine Ein-Standort-Strategie verfolgen. Das 
heisst, dass die gesamte Produktion und alle ande-
ren Bereiche in Dottikon vor Ort sind. Damit können 
alle Mitarbeitenden speditiv miteinander arbeiten 
und ihre Projekte voranbringen. Für die Lernenden 
bedeutet das, dass sie auch einen Einblick in die 
Produktion erhalten und im Alltag mit vielen ver-
schiedenen Abteilungen in Kontakt sind – das hilft 
dabei, die Zusammenhänge der verschiedenen 
Bereiche zu verstehen.


